	[image: image1.emf]
	XX-YY-TM
Pppppppppppp
	[image: image1.emf]



1. OBJECTIVO
2. ÂMBITO
3. MODO DE PROCEDER
	Acção
	Descrição
	Responsável
	Documento

	
	
	
	


4. RESPONSABILIDADES
	
	Elaboração
	Alteração
	Revisão
	Aprovação
	Arquivo

	
	⊠
	⊠
	⊠
	□
	⊠

	
	□
	□
	□
	⊠
	□


5. REFERÊNCIAS
6. REGISTOS

	Identificação
	Indexação
	Responsável 
	Arquivo Vivo
	Arquivo Morto

	MOD.XXX.TM
	
	
	X ano
	X ano

	
	
	
	
	


7. IDENTIFICAÇÃO DAS ALTERAÇÕES

	Edição
	Ponto Alterado
	Descrição

	1
	
	Edição inicial
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